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Checklist Terceirizados (Mod1) Mensal n° 0287062

CHECK-LIST PARA ATESTO DE NOTA FISCAL DE SERVICO (COM CESSAO DE MAO DE OBRA) — MODELO 01

Contrato N°: Empresa
Tipo de Servigo: Empregados n°: NFE's n°:
Valor Bruto Faturado - RS: Més da Competéncia: Periodo de Execugdo do Servigo:

FISCALIZACAO MENSAL

SIM

N/A

01

Nota Fiscal Eletronica de Servigos com data posterior a da emissdo da Nota de Empenho,
com as seguintes informacgdes: discriminacdo dos servigos, competéncia da nota, nimero da
nota de empenho, nimero do contrato, local de prestacao dos servicos, dados bancarios,
base de calculo para o INSS e aliquota do ISS.

02

Comprovante de pagamento de saldrios do més anterior ao faturamento. (Comprovante de
transferéncia bancaria ou comprovante de depdsito, original ou cdpia autenticada por
cartério ou servidor da Administragao).

*Verificar se o pagamento ocorreu até o 52 dia util.

03

Protocolo de envio de arquivos - Conectividade Social.
*Verificar se a competéncia corresponde ao més anterior ao faturamento.

04

Comprovante de Declaragdo das contribuicdes a recolher a Previdéncia Social e a outras
entidades e fundos por FPAS.

*0O N2 ARQUIVO deve ser igual ao NRA do Protocolo de envio de arquivos - Conectividade
Social.

05

INSS - Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de pagamento.

*0 valor total da guia da previdéncia social — GPS devera ser igual ao total a recolher
constante no Comprovante de Declaragao das contribuigGes a recolher a Previdéncia
Social e a outras entidades e fundos por FPAS.

06

Relatério analitico da GRF — FGTS.
*Verificar se a competéncia corresponde ao més anterior ao faturamento.

07

FGTS - Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecéanica ou acompanhada
do comprovante de pagamento.
*0 valor total a recolher devera ser igual ao Relatdrio analitico da GRF.

08

Comprovante individual de pagamento de didrias (contratos de motorista e outros que
porventura contenham essa previsdo) a ser comprovado por transferéncia bancaria ou
comprovante de depésito.

*Verificar se o valor pago corresponde ao total das solicitagdes emitidas pelos fiscais por
meio dos formularios de solicitacao de diarias, quando houver.

09

Comprovante de entrega de material do més anterior ao da prestacdo dos servicos (limpeza,
copeiragem e outros que tenham a previsao de fornecimento de material na prestacao dos
servicos).

*Verificar se a qualidade e quantidade de materiais estdo de acordo com o previsto no
edital.

https://sei.ifac.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=304460&infra_sistema=10...
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10 | Folha de ponto dos empregados referente ao més anterior ao faturamento devidamente
assinada e datada.
*Verificar se os empregados estdo cumprindo a jornada de trabalho, em caso de faltas
sem a devida reposi¢ao do empregado, realizar as devidas glosas.

11 Cronograma de execugao e escala dos empregados para o més subsequente (Vigilancia,
Limpeza e outros que tenham essa previsao).

12 | Relacdo de pessoal substituido no més, quando ocorrer.

13 | Consulta ao SICAF (regularidade da contratada) — Compras Net

14 Todas as demais obrigacGes previstas no Contrato relativas ao cumprimento do objeto do
servico contratado foram cumpridas?

Independente de transcri¢io neste checklist, DECLARO que toda a documentagdo exigida para o contrato
acima especificado, relacionada na INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 25 DE MAIO DE 2017, foi

devidamente conferida por mim e estio de acordo com a legislagdo vigente.

Referéncia: Processo n2 0094427.00003709/2020-89
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